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Somos o 19° Cartorio Oficial de Registro Civil das Pessoas Naturais - Perdizes, Sao
Paulo - Capital, uma serventia extrajudicial de atividades exercidas em carater
privado por delegacao do Poder Publico, integralmente comprometida com o sigilo,
privacidade e a protecdo de todos 0s dados pessoais que possuimos acesso.

Tendo em vista que estamos atrelados ao Conselho Nacional de Justica,
implementamos medidas técnicas e administrativas de segurancga, através de um
programa de conformidade das diretrizes inseridas na Lei Geral de Protecdo de
Dados n° 13.7092018 e no Provimento 134/2022 do CNJ, a fim de que toda a
atividade de tratamento de dados pessoais, seja cumprida nos termos das
legislagoes aplicadas.

Assim, apresentamos nosso Aviso de Privacidade que objetiva trazer, de forma
transparente, os meios de coleta, armazenamento, reutilizacao até a efetiva
eliminacao de todos os dados pessoais que sao compartilhados conosco ao longo
de todas as nossas atividades registrais e notariais. Seu teor sera revisado e
atualizado sempre que necessario, especialmente quando houver alteracoes
legislativas, regulamentos especificos ou mesmo por recomendacao da ANPD.

Assim, sugerimos que vocé o leia e, caso haja qualquer duvida, ndao hesite em nos
contatar através do formulario de atendimento disponibilizado no nosso website,
pelo qual serd atendido pelo Encarregado de Protecao de Dados, devidamente
nomeado.

1. INFORMAGOES UTEIS

19° Cartorio de Registro Controlador de Dados:

Civil das Pessoas Naturais - Dr. César Augusto Di Natale
Perdizes Nobre

Encarregado de Protecao Canal de Atendimento:

de Dados: MPA Advocacia lgpd@cartorioperdizes.com.br



2. GLOSSARIO

Para facilitar a leitura e compreensao do presente Aviso de Privacidade, trouxemos
algumas breves e importantes definicoes trazidas pela Lei Geral de Protecao de
Dados:

DADOS PESSOAIS: E uma informacao relacionada a uma pessoa natural
identificada ou que, de alguma forma, possa identifica-la. Os exemplos mais
comuns sao: nome, e-mail, numero do RG, CPF, filiacdo, numero do registro
profissional junto a uma entidade de classe, entre outros.

DADOS PESSOAIS SENSIVEIS: Sao dados que se traduzem em um cunho
discriminatorio, ou seja, aqueles referentes a origem social ou étnica, convicg¢ao
religiosa, opiniao publica, filiacao sindical, organizacdo de carater religioso,
filosofico ou politico, dado referente a saude, ou a vida sexual, dado genético ou
biométrico, quando vinculado a uma pessoa natural.

DADOS ANONIMIZADOS: E a utilizagao de meios técnicos razoaveis e disponiveis
no momento do tratamento, por meio dos quais um dado pessoal perde a
possibilidade de associacao, direta ou indireta, com o seu titular.

DADOS PSEUDONIMIZADOS: E o tratamento por meio do qual um dado perde a
possibilidade de associacao, direta ou indireta, a um individuo, senao pelo uso de
informacao adicional mantida separadamente pelo controlador em ambiente
controlado e seguro.

TITULAR: E a pessoa natural a quem se referem os dados pessoais que sdo objeto
de tratamento, ou seja, € aquele de detém os dados pessoais.

CONTROLADOR: E a pessoa natural ou juridica, de direito publico ou privado, a
quem competem as decisoes referentes ao tratamento de dados pessoais”. Isto &, o
controlador é a empresa ou a pessoa que coordena e define como o dado pessoal
sera tratado, da coleta a eliminacao. In casu, o Controlador sera o proprio
Delegatario Oficial do Cartorio.

OPERADOR: E a pessoa natural ou juridica, de direito publico ou privado, que
realiza o tratamento de dados pessoais em nome do controlador, ou seja, ¢ a
pessoa Ou a empresa que processa e trata os dados pessoais sob as ordens do
controlador, como por exemplo: prestadores de servicos de tecnologia,
encadernacao, etc.

TRATAMENTO DOS DADOS PESSOAIS: O tratamento dos dados pessoais engloba
toda a atividade de coleta, producdo, recepcao, classificacdo, utilizacao,
reutilizacdo quando consentido, acesso, reproducao, transmissao, distribuicao,
processamento, arquivamento, armazenamento, eliminacao, avaliacao ou controle
de informacao, comunicacao, transferéncia, difusdo ou extracdao de dados de
pessoas naturais.



3. BASES LEGAIS PARA O TRATAMENTO DE DADOS PESSOAIS

Todo ato cumprido pelo Cartorio em que envolva dados pessoais deve estar
fundamentada em, ao menos, uma das bases legais inseridas na Lei Geral de
Protecao de Dados, em seu artigo 7° quando da ocorréncia de tratamento de dados
pessoais, sendo:

Mediante o fornecimento do consentimento pelo titular, quando necessario
(artigo 7°, inciso | da LGPD);

Cumprimento de obrigacao legal ou regulatéria pelo Controlador (artigo 7°,
inciso Il da LGPD);

Pela administracdo publica, para tratamento e uso compartilhado de dados
necessarios a execucao de politicas publicas previstas em leis e
regulamentos ou respaldadas em contratos, convénios ou instrumentos
congéneres, observadas as disposicoes do Capitulo IV da LGPD (artigo 7°,
inciso Il da LGPD);

Para a realizacao de estudos por 6rgao de pesquisa, garantida, sempre que
possivel, a anonimizacao dos dados pessoais (artigo 7°, inciso IV da LGPD);

Quando necessario para a execucao de contrato ou de procedimentos
preliminares relacionados a contrato do qual seja parte o titular, a pedido
do titular dos dados (artigo 7°, inciso V da LGPD);

Para o exercicio regular de direitos em processo judicial, administrativo ou
arbitral, esse ultimo nos termos da Lei de Arbitragem n°® 9.307, de 23 de
setembro de 1996 artigo 7°, inciso VI da LGPD);

Para a protecdo da vida ou da incolumidade fisica do titular ou de terceiro
(artigo 7°, inciso VIl da LGPD);

Quando necessario para atender aos interesses legitimos do controlador ou
de terceiro, exceto no caso de prevalecerem direitos e liberdades
fundamentais do titular que exijam a protecao dos dados pessoais (artigo
7°, inciso IX da LGPD);

Para a protecao do credito, inclusive quanto ao disposto na legislacao
pertinente (artigo 7°, inciso X da LGPD)


https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/LEIS/L9307.htm

4. ATIVIDADES DE TRATAMENTO DE DADOS PESSOAIS

Dentre todas as atividades envolvendo dados pessoais, seja ela em decorréncia do
servico prestado ao publico ou mesmo no que diz respeito a relacado empregaticia
com nossos colaboradores/prepostos, estdao devidamente submetidas a um
Registro das Atividades de Tratamento armazenados internamente.

Assim, como a grande maioria da coleta dos dados pessoais sao advindos de uma
obrigacao legal, importante apresentarmos os tipos de informacbées que poderao
ser coletadas, armazenadas de acordo com as finalidades, o que segue abaixo:

4.1 QUAIS DADOS PESSOAIS SAO COLETAMOS E SUAS
FINALIDADES

"‘7 ATOS E FATOS REGISTRAVEIS
R

_P— E legalmente exigido que se colete todos as
- / informacboes da pessoa que esta solicitando um dos
L nossos servigos disponiveis, inclusive, se em face de
m . terceiros, como é o caso dos registros de nascimentos.

DADOS PESSOAIS: Nome completo; Estado Civil; Data de nascimento; Endereco
completo; Profissao; Nacionalidade; Naturalidade; Telefone para contato; E-mail;
Certidao de casamento (se houver), Nome do conjuge (se houver); CPF; Documento
de ldentificacdo pessoal (ex: RG, RNE, CTPS, RNE, Passaporte, CNH ou documento
emitido pelos orgaos de classe como OAB, CRM, CRO, CREA, etc.); Data de
Nascimento; Certidao de Obito; Titulo de Eleitor; PIS/PASEP; INSS; Nacionalidade;
Naturalidade; Certidao de Casamento; Certidao de Nascimento; Nome do Pai; Nome
da Mae; Nome dos filhos e demais documentos complementares eventualmente
necessarios ao ato a ser empreendido, como mandados, sentencas, oficios etc.
BASE LEGAL: Para o cumprimento de obrigacao legal ou regulatoria pelo
Controlador;
FINALIDADE: Atestar conformidade pela fé publica; conservacao de documentos e
informagcées dos acervo publico; assegurar a efetividade dos vetores
constitucionais.
FORMA DA PRATICA DOS ATOS:

» Assentos:

Livro “A”: Nascimento; Adocao

Livro “B”: Casamento; Conversao da
uniao estavel em casamento;

Livro “B”- Auxiliar: Casamento religioso
com efeitos civis;

Livro “C": Obito;

Livro “C”- Auxiliar: Natimorto;

Livro “D": Proclamas;

Livro “E": Emancipacao por outorga dos
pais ou decisao judicial; Interdicao;
Auséncia; Morte presumida; Opcao de
nacionalidade; Traslado de assento de
nascimento, casamento e oObito de
brasileiros lavrados no exterior; Uniao
estavel;



e Averbacoées:

Livro “A": Alteracdo do prenome;
Inclusdo e Exclusao de sobrenome de
familiares; Alteracdao do sobrenome em
virtude de uniao estavel; Alteracao do
sobrenome em virtude de casamento;
Alteragcdao do sobrenome nos assentos
reflexos; Inclusdo do sobrenome do
padrasto ou madrasta; Alteracao do
nome da vitima e testemunha
protegida; Reconhecimento
espontaneo de paternidade;
Averiguacao oficiosa; Reconhecimento
espontaneo de parentesco socioafetivo;

Reconhecimento judicial de
paternidade; Tutela; Suspensdo ou
Perda do Poder Familiar;, Guarda;
Adocao; Perda da Nacionalidade;
Alteracdo do sexo e nome do
transgénero;

Livro “B": Separacao, Divorcio,

Restabelecimento da Sociedade
Conjugal e conversao em divorcio;
Nulidade e Anulacao de Casamento;
Divorcio efetuado no Estrangeiro;
Alteracdo do Regime de Bens;
Retomada do nome de solteiro;

« Retificacoes:

Livro “C": Alteracdes supervenientes
de elementos do assento do obito,
como: alteracao do local do
sepultamento; cremacao; sepultamento

dos restos do cadaver utilizado em
atividades de ensino e pesquisa;
reconhecimento de filho falecido;

retificacdo dos nomes dos herdeiros;

Livro “"E"” - Interdicao: Sentencas que
puserem fim a interdicdao; Decisoes
judiciais que determinarem a
substituicdo de curadores; eventuais
alteracoes de limite da curatels,
cessacao ou mudanca de interdicao.

Livro "“E” Auséncia: Sentenca que
substituirem oS curadores dos
ausentes; alteram os limites de curatela

ou que impliguem em cessacao da
auséncia pelo aparecimento do
ausente; Sentenca de abertura de

sucessao provisoria, apos o transito em
julgado, com referéncia especial ao
testamento do ausente, se houver;
indicagao dos herdeiros habilitados;
Livro “"E” - Uniao Estavel: Dissolucao
da uniao estavel;

Ha duas formas de retificacoes: Judicial - Averbacao a margem do registro, com as
indicacoes necessarias, ou, quando for o caso, com a trasladacao do mandado, que
ficara arquivado; Extrajudicial - quando houver: Erros que nao exijam qualquer
indagacao para a constatacao imediata; Erro na transposicao dos elementos
constantes em ordens e mandados judiciais, termos ou requerimentos, bem como
outros titulos; Inexatidao na ordem cronoldgica e sucessiva referente a numeracao
do livro, folha, da pagina, do termo, bem como da data de registro; Auséncia de
Indicacao do municipio relativo ao nascimento ou naturalidade do registrado;
Elevacao de Distrito a Municipio ou alteracdo de suas nomenclaturas por forca de

lei.

e« Anotacoes:

Sao feitas a margem e em um prazo de cinco dias a contar da data do registro ou

da averbacao.

—_—
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: ATIVIDADES NOTARIAIS
Y -

Pr— E legalmente exigido que se colete todos as
‘ / informacboes da pessoa que esta solicitando um dos
, , nossos servigos disponiveis, inclusive, se em face de

‘ . terceiros, como é o caso dos registros de nascimentos.

DADOS PESSOAIS: Nome completo; Estado Civil; Data de nascimento; Endereco
completo; Profissdo; Nacionalidade; Naturalidade; Telefone para contato; E-mail;
Certidao de casamento (se houver), Nome do conjuge (se houver); CPF; Documento
de ldentificacdo pessoal (ex: RG, RNE, CTPS, RNE, Passaporte, CNH ou documento
emitido pelos orgaos de classe como OAB, CRM, CRO, CREA, etc.); Data de
Nascimento; Certidao de Obito; Titulo de Eleitor; PIS/PASEP; INSS; Nacionalidade;
Naturalidade; Certidao de Casamento; Certiddao de Nascimento;, Nome do Pai; Nome
da Mae; Nome dos filhos e demais documentos complementares eventualmente
necessarios ao ato a ser empreendido, como mandados, sentencas, oficios etc.
BASE LEGAL: Para o cumprimento de obrigacao legal ou regulatoria pelo
Controlador;

FINALIDADE: Atestar conformidade pela fé publica; conservacao de documentos e
informacbes dos acervo publico; assegurar a efetividade dos vetores
constitucionais.

FORMA DA PRATICA DOS ATOS:

e Abertura de Cartao de Assinatura;

Reconhecimento de Firma por

» Autenticacao de Copias de Semelhanca;
Documentos; e Copia Simples;

« Reconhecimento de Firma por e Procuracao;
Autenticidade; .

ATIVIDADES NAO NOTARIAIS/REGISTRAIS

Ha diversas outras formas de tratamento de dados, nao
necessariamente envolvidos em alguma das nossas
atividades tipicas enquanto serventia extrajudicial de
S prestacao de servigos.

il | il
i

a) Recrutamento de Candidatos — Banco de Talentos

DADOS PESSOAIS: Dados constantes no Curriculo entregue ou enviado por e-mail
pelo candidato;

BASE LEGAL: Mediante o fornecimento de consentimento pelo titular;
FINALIDADE: Selecionar colaboradores para uma das oportunidades de emprego
junto a Serventia, ou, armazenar dados de candidato em Banco de Talentos para
preenchimento futuro.

=
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b) Contratagéo de Colaboradores/Prepostos e demais Atividades
decorrentes da Relagdo de Emprego

DADOS PESSOAIS: Nome completo, Documento de identificacao pessoal que pode
ser: RG, CPF, CNH; Naturalidade; Nacionalidade; Data de nascimento; Sexo; Nome
do pai; Nome da mae; Endereco completo, Numero de telefone fixo e/ou celular; E-
mail; Titulo de eleitor; Carteira de Trabalho com numero e série; Numero do PIS;
Biometria; Estado civil, Exames Ocupacionais; Atestados medicos; Formacao
Académica; Escolaridade, Cargo, Renda; Conta Corrente; TransagOes bancarias;
Nome do conjuge; Dados de identificacao do conjuge que pode ser: RG, CPF, CNH;
Naturalidade do conjuge; Nacionalidade do coénjuge; Data de nascimento do
conjuge; Sexo do conjuge; filiacao do conjuge; Nome dos filhos/dependentes;
Dados de identificacao dos filhos/dependentes que pode ser: RG, CPF, CNH;
Naturalidade dos filhos/dependentes; Nacionalidade dos filhos/dependentes; Data
de nascimento dos filhos/dependentes Sexo dos filhos/dependentes; filiacao dos
filhos/dependentes;

BASES LEGAIS: Para o cumprimento de obrigacao legal ou regulatoria pelo
Controlador; Quando necessario para a execucao de contrato ou de procedimentos
preliminares relacionados a contrato da qual seja parte o titular, a pedido do titular
de dados;

FINALIDADE: Efetivar/Contratar colaboradores para exercer funcdes especificas na
condicao de prepostos da Serventia.

c) Prestadores de Servigos Contratados:

DADOS PESSOAIS: Nome Completo; Endereco; E-mail; Telefone fixo e/ou celular;
Login e Senha do colaborador usuario para os casos de assisténcia a softwares e
hardwares; endereco MAC do dispositivo acessado, caso seja preciso para o
cumprimento dos servicos; dados bancarios para pagamentos, Notas Fiscais
emitidas;

BASES LEGAIS: Para o cumprimento de obrigacao legal ou regulatoria pelo
Controlador; Quando necessario para a execucao de contrato ou de procedimentos
preliminares relacionados a contrato da qual seja parte o titular, a pedido do titular
de dados;

FINALIDADE: Prestar o servico pela qual foi contratado, mediante contraprestacao
pecuniaria.

d) Cameras de Vigilancia - imagens de funciondrios e visitantes sem
o reconhecimento facial ou de isso de Inteligéncia Artificial.

DADOS PESSOAIS: Imagens de usuarios/clientes e colaboradores da Serventia,
sem que haja reconhecimento facial ou Uso de Inteligéncia Artificial
BASE LEGAL: Quando necessario para atender aos interesses legitimos do
controlador ou de terceiros, exceto se prevalecerem direitos e liberdades
fundamentais do titular que exijam a protecao dos dados pessoais;
FINALIDADE: Oferecer seguranca aos clientes, colaboradores e demais usuarios da
Serventia.

by
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WEBSITE

Oferecemos aos nNOSSOS usuarios, um website
institucional com diversas facilidades que possam
atender os objetivos registrais e notariais.
www.cartorioperdizes.com.br/

a)Akioras - plataforma terceirizada da empresa Argon Informatica

DADOS PESSOAIS PARA CADASTRO: Nome, Sobrenome, CPF; Celular, E-mail;
DADOS PESSOAIS PARA PEDIDOS DE CERTIDOES: Tipo de certidao (casamento,
nascimento ou obito); Nome o registrado, contraente ou falecido; informacodes
sobre livro, folha e termo, se houver;

DADOS PESSOAIS PARA HABILITACAO DE CASAMENTO (COM ENVIO DE
DADOS): Dados do primeiro pretendente (nome, género, idade, data de
nascimento, CPF, Local de nascimento, Profissdo, endereco completo, estado civil,
documento de identificacao, certiddao de nascimento/casamento com averbacgoes);
Documentos do primeiro pretendente (RG, CNH ou Passaporte etc., dos noivos e
testemunhas; Certiddao de Nascimento no caso de nubente solteiro, Certidao de
Casamento com Averbacao de Divorcio no caso de nubente divorciado, Certidao de
Casamento com anotacao do obito + Certidao de Obito, no caso de nubente viuvo);
Dados do segundo pretendente (nome, género, idade, data de nascimento, CPF,
Local de nascimento, Profissdo, endereco completo, estado civil, documento de
identificacao, certidao de nascimento/casamento com averbag¢des, documento de
identificacao); Documentos do segundo pretendente (RG, CNH ou Passaporte etc.,
dos noivos e testemunhas; Certiddao de Nascimento no caso de nubente solteiro,
Certidao de Casamento com Averbacao de Divorcio no caso de nubente divorciado,
Certidao de Casamento com anotacado do oObito + Certiddao de Obito, no caso de
nubente viuvo); Dados da primeira testemunhas (nome completo, estado civil,
profissdo idade, endereco completo); Dados da segunda testemunha (nome
completo, estado civil, profissdao idade, endereco completo, documento de
identificacao);

DADOS PESSOAIS PARA PROCURACOES PESSOA FIiSICA: Dados da parte
Outorgante (nome completo, estado civil, profissao, RG, CPF, endereco completo);
Dados da Parte Outorgada (nome completo, estado civil, profissdo, RG, CPF,
endereco completo); Dados do Assinante a Rogo, se houver (nome completo,
estado civil, profissdao, RG, CPF, endereco completo); Documento das Partes
Outorgantes e Outorgados (Certiddo comprobatoria do estado civil; Certidao de
nascimento se solteiro(a); Certidao de Casamento se casado(a); Certidao de
Casamento com averbacao de divorcio se divorciado(a)/separado(a); Certidao de
Casamento e Certiddao de Obito do Conjuge se viuvo(a); demais documentos
comprobatorios e necessarios para o ato.

DADOS PESSOAIS PARA RECONHECIMENTO DE FIRMAS/AUTENTICACAO: Dados
da pessoa que comparecera para retirar: (nome do solicitante, CPF do solicitante

—_—

N —

19°'—

—
CARTORIO



DADOS PESSOAIS PARA PROCURACOES PESSOA JURIDICA: Dados da empresa
(razdo social, NIRE, CNPJ, endereco completo da sede); Dados do
Socio/Representante como Outorgado (nome completo, estado civil, profissao, RG,
CPF, endereco completo), Dados da Parte Outorgada (nome completo, estado civil,
profissdo, RG, CPF, endere¢co completo); Dados do Assinante a Rogo, se houver
(nome completo, estado civil, profissdo, RG, CPF, endereco completo); Documento
das Partes Outorgantes e Outorgados (Certiddao comprobatoria do estado civil;
Certiddao de nascimento se solteiro(a); Certiddo de Casamento se casado(a);
Certidao de Casamento com averbacao de divorcio se divorciado(a)/separado(a);
Certidao de Casamento e Certidao de Obito do Conjuge se viuvo(a); demais
documentos comprobatorios e necessarios para o ato.

BASE LEGAL: Para o cumprimento de obrigacdao legal ou regulatoria pelo
Controlador;

FINALIDADE: Atender a solicitacdo de um servico de nossa competéncia, registral
ou notarial, conforme solicitado pelo usuario mediante cadastro no website.

b) Consulta Obito:

DADOS PESSOAIS: Nome Falecido; Nome Pai, Nome Mae

BASE LEGAL: Para o cumprimento de obrigacdo legal ou regulatdria pelo
Controlador;

FINALIDADE: Atender a um pedido de consulta de existéncia de certidao de obito.

c) Fale Conosco:

DADOS PESSOAIS: Nome; E-mail, Finalidade; Assunto; Mensagem.

BASE LEGAL: Mediante o fornecimento do consentimento pelo titular;
FINALIDADE: Responder aos usuarios, na medida de suas manifestacoes, para fins
de identificacdao e melhor atendé-lo;

d) Contato por meio da plataforma WhatsApp:

DADOS PESSOAIS: Nome; Numero de WhatsApp; Outros dados e documentos
porventura compartilhados pelo usuario/cliente.

BASE LEGAL: Mediante o fornecimento do consentimento pelo titular;
FINALIDADE: Fornecimento dos servicos; Personalizacao da experiéncia;

Eventualmente poderemos utilizar os dados pessoais para finalidades nao previstas
neste Aviso de Privacidade ou em decorréncia de uma atividade tipica registral e
notarial descrita em legislacao aplicada, a qual envolva algum tipo de tratamento
de dados pessoais.

Independentemente, esta Serventia sempre atendera as legitimas expectativas do
titular mediante o atendimento aos principios da finalidade, transparéncia,
prestacao de contas e, sobretudo, a coleta prévia do consentimento do titular, de
forma livre, informada e inequivoca, exceto, quando houver outra base legal que
justifique o devido tratamento nos termos das diretrizes da Lei Geral de Protecao de
Dados (LGPD).

—
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4.2 QUAL PRAZO DE ARMAZENAMENTO

Ha no ordenamento juridico das serventias
extrajudiciais, o Provimento n° 50 do ano de 2015,
regulamentando a conservagcdo dos dados e
documentos coletados e utilizados em todos os atos
notariais e registrais das serventias. E, para tanto, a
grande maioria dos casos o prazo de guarda sera
permanente.

A excecao sera restrita para a coleta de dados de
imagens, pela qual o armazenamento ¢ de 20 (vinte)
dias.

E, por fim, para os dados coletados para fins de relacao
empregaticia, pela qual obedeceremos as diretrizes
envolvendo a Consolidacao das Leis Trabalhistas
(CLT), previdenciarias, fiscais, entre outras, as quais
B 4l temos a obrigagao legal de cumprir.

5. DISPOSICOES LEGAIS

Tendo por base a utilizacao da base legal “Cumprimento de Obrigacao Legal ou
Regulatoria”, para o tratamento dos dados pessoais e pessoais sensiveis nas
atividades tipicas notariais, informa-se as principais disposicoes legais e
regulamentares a serem consideradas:

e Provimento 58/89 - Corregedoria Geral da Justica Sdo Paulo - Normas de
Servico Cartorios Extrajudiciais;

o Lei de Registro Publicos (Lei n°® 6.015/1973);

o Lei dos Cartorios (Lei n® 8.935/1994);

« Codigo Civil Brasileiro (Lei n° 10.406/2002);

e Codigo de Processo Civil (Lei n°® 13.105/2015);

» Provimento CNJ n°® 18/2012 - Dispde sobre a instituicao e funcionamento da
Central Nacional de Servicos Eletronicos Compartilhados - CENSEC;

o Portaria CNJ 39/2015

e Provimento CNJ n° 45/2015 - Consolida as normas relativas a manutencao e
escrituracao dos Livros Diario Auxiliar, Visitas e Correicoes e Controle de
Deposito Prévio pelos titulares de delegacdes e responsaveis interinos do
servico extrajudicial de notas e registros publicos, e da outras providéncias;

e Provimento CNJ n° 50/2015 - Dispbe sobre a conservacao de documentos nos
cartorios extrajudiciais;

e Provimento CNJ n° 61/2017 - Dispbe sobre a obrigatoriedade de informacao do
numero do Cadastro de Pessoa Fisica (CPF), do Cadastro Nacional de Pessoa
Juridica (CNPJ) e dos dados necessarios a completa qualificacdo das partes nos
feitos distribuidos ao Poder Judiciario e aos servi¢cos extrajudiciais em todo o
territorio nacional;
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Provimento CNJ n°® 74/2018 - DispOe sobre padrées minimos de tecnologia da
informacao para a seguranca, integridade e disponibilidade de dados para a
continuidade da atividade pelos servigcos notariais e de registro do Brasil e da
outras providéncias;

e Provimento CNJ n°® 88/2019 - Dispbe sobre a politica, os procedimentos e 0s
controles a serem adotados pelos notarios e registradores visando a prevencao
dos crimes de lavagem de dinheiro, previstos na Lei n. 9.613, de 3 de margo de
1998, e do financiamento do terrorismo, previsto na Lei n. 13.260, de 16 de
marco de 2016, e d4 outras providéncias;

e Provimento CNJ n° 100/2020 - DispOe sobre a pratica de atos notariais
eletronicos utilizando o sistema e-Notariado, cria a Matricula Notarial Eletronica-
MNE e da outras providéncias;

o Portaria n°® 1.195/2019 - Disciplina o registro de empregados e a anotacao na
Carteira de Trabalho e Previdéncia Social em meio eletronico, e da outras
providéncias;

o Portaria n® 1.127/2019 - Define as datas e condicoes em que as obrigacoes de
prestacdo de informacoées pelo empregador nos sistemas CAGED e RAIS serao
substituidas pelo Sistema de Escrituracdo Digital das Obrigacoes Fiscais,
Previdenciarias e Trabalhistas - eSocial;

o Decreto-Lei n° 5.452/1943 - Consolidagao das Leis Trabalhistas;

e Decreto-Lei n® 1.537/1977 - Isenta do pagamento de custas e emolumentos a
pratica de quaisquer atos, pelos Oficios e Cartorios de Registro de Imoveis, de
Registro de Titulos e Documentos e de Notas, relativos as solicitagoes feitas
pela Uniao;

e Lei n° 4.932/1965 - Institui o Cadastro Permanente das Admissoes e Dispensas
de Empregados, Estabelece Medidas Contra o Desemprego e de Assisténcia aos
Desempregados, e da outras Providéncias;

« Convencoes Coletivas do SINOREGSP - Sindicato dos Servicos Notariais e de

Registros do Estado de Sao Paulo.

6. DADOS PESSOAIS DE CRIANCAS E ADOLESCENTES
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Os atos registrais e notariais desta Serventia sdo direcionados a todas as pessoas
fisicas, incluindo criancas e adolescentes qualificados como todos aqueles
incapazes para exercerem atos da vida civil. Entretanto, nestes casos, este titular
sera devidamente representado por sua mae, pai ou responsavel legal constituido
nos termos da legislacao aplicada.

Igualmente mediante representacao legal e, em alguns casos, expressos mediante
0 consentimento, sera para o tratamento de dados de criancas e a adolescentes
decorrente de uma obrigacao legal pela relacao empregaticia contratual.

7. COMPARTILHAMENTO DOS DADOS PESSOAIS

Nao serdo compartilhados ou divulgados nenhum dado pessoal sem o
consentimento do seu titular, exceto quando houver o atendimento a uma
exigéncia legal ou regulatoria, para o cumprimento das diretrizes estipuladas em
contrato de prestacao dos nossos servicos, para o exercicio regular do direito em
processos judiciais, administrativos, ou ainda, para atendimento as solicitacdes de
orgdos e oficios, nos termos de convénios, tais como nos exemplos abaixo
exemplificados:

7.1 EM DECORRENCIA DOS ATOS TIPICOS DA SERVENTIA:

» Receita Federal do Brasil - DOI;

» Tabelionatos de Notas e Cartorios Registrais;

» Consulta de Escrituras de Separacao, Divorcios e Inventarios - CESDI;

e Central de Informacdes do Registro Civil - CRC

e Central de Escrituras e Procuracgcoes - CEP;

o Cadastro Unico de Clientes do Notariado - CCN;

e Tribunal de Justica do Estado de Sao Paulo;

« Colégio Notarial do Brasil, por meio do Cadastro Unico de Clientes do Notariado
e da plataforma de atos eletrénicos do e-Notariado;
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 Departamento de Transito do Estado de Sao Paulo - DETRAN/SP, quando da
comunicacao de venda de veiculos automotores através de Conveénio;

» Direcao do Foro Judicial, quando da apresentacao anual, para visto, do livro de
registro de receitas e das receitas desta Serventia;

o Corregedor-Geral do Foro Extrajudicial do Estado de sao Paulo, Juiz Corregedor
Permanente e seus auxiliares, nas inspecoes e correcoes junto a esta Serventia;

o Sistema “Justica Aberta”

» Sistema de correspondéncia oficial “Malote Digital”;

« Unidade de Inteligéncia Financeira, para fins de cumprimento das diretrizes do
Sistema de Controle de Atividades Financeiras - SISCOAF;

« Software de gestao para Serventias Extrajudiciais;

e Cloud publica, para fins de backup em nuvem;

« Empresa de Tecnologia da Informacao para prestacdo de servicos de
seguranca.

7.2 EM DECORRENCIA DA RELAGAO DE EMPREGO OU
COMERCIAL:

e Clinica de Medicina e Seguranca do Trabalho;

o Escritorio de Contabilidade para fins de folha de pagamento e demais
contribuicoOes trabalhistas e previdenciarias;

 Ministério do Trabalho e Previdéncia para cumprimento de obrigacoes de
prestacao de informacoes pelo empregador no Sistema de Escrituracao Digital
das Obrigacoes, Fiscais, Previdenciarias e Trabalhistas - e-Social;

o Caixa Econdbmica Federal para troca de informacdes relacionado ao FGTS com
uso do canal eletrénico Conectividade Social;

« Empresa fornecedora de vale alimentacéao;

« Empresa de Alarme Monitorado;

E possivel que haja o compartilhamento com outras instituicées publicas e/ou
privadas que nao foram descritas, porém, sempre com respaldo a uma das bases
legais da Lei Geral de Protecao de Dados e, na condicao de devidos agentes de
tratamentos, havera condicionamento ao cumprimento a todos o0s principios
exigidos em lei, sobretudo, no que diz respeito a confidencialidade e protecao dos
dados.

Para as solicitacées de outras serventias extrajudiciais e/ou plataformas de
terceiros, fica instituido o e-mail: notas@cartorioperdizes.com.br devendo ser
respeitado o registro do identificante e finalidade, se aplicado ao pedido que
for solicitado.
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8. SEGURANCA E CONFIDENCIALIDADE DOS DADOS

Diversas medidas técnicas e organizacionais de seguranca foram empreendidas
junto a esta Serventia, sobretudo, porque ha que se cumprir com o Provimento 74
do CNJ que dispbde sobre padroes minimos de tecnologia da informacao para
seguranca, integridade e disponibilidade de dados para a continuidade da
atividade pelos servicos notariais e de registro do Brasil, tais como:

« Mecanismos tecnologicos para prote¢cao contra acesso nao autorizado aos
sistemas, mediante a utilizacao de firewalls;

e Controle de acesso a dados, informacoes e a locais de armazenamento de
dados pessoais apenas a pessoas previamente autorizadas, inclusive, com o0 uso
de senhas para autenticacao;

« Todos os dados pessoais armazenados em formato fisico (papéis e livros) estao
em locais controlados, mediante chaves e controle de acesso apenas pelo setor
de arquivo.

« Desenvolvimento e aplicabilidade de politicas, cartilhas, manuais e
procedimentos envolvendo o programa de governanca mediante a criacao de
regras de boas praticas, treinamentos educativos e mecanismos de supervisao;

« Adotamos medidas de seguranca organizacional como: politica de senhas,
acesso as cameras CFTV, vigilancia monitorada por alarme, assim como
também, medidas de seguranca técnica como: nobreaks, antivirus, registro de
logs, politica de backup e atualizacao periddica de software;

« Os prestadores de servicos e demais instituicoes qualificadas como Operadores
de Dados foram submetidos a um Termo de Tratamento de Dados, com
diretrizes obrigacionais quanto a eventual tratamento de dados, assim como
garantiram politicas de seguranca e principios de confidencialidade e sigilo.

Embora sejam empregadas diversas medidas para proteger as informacoes, dados e
documentos que lhes foi confiado em virtude de sua atividade notarial, nenhuma
comunicacao eletrénica pode ser considerada completamente segura.
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Por isso, cada titular € também responsavel pela protecdao de suas informacoes
pessoais, evitando compartilhar informagcées com pessoas nao autorizadas ou
utilizando-se de meios ndo qualificados para o compartilhamento de dados.

Outrossim, contamos com um Plano de Resposta a Incidentes elaborada e aprovada
por profissionais técnicos e especializados, em que se consta medidas técnicas
administrativas, inclusive, com a obrigacao organizacional de comunicag¢ao ao Juiz
Corregedor Permanente e a Corregedoria-Geral da Justica, em até 24h (vinte e
quatro horas), a ANPD - Autoridade Nacional de Protecdo de Dados e, ainda, ao
proprio titular de dados, nas condigcdées em que se constatar um incidente de
seguranca envolvendo risco ou dano relevante, tal como preceitua o artigo 48 da
LGPD.

Por fim, n6és armazenamos todas as informacoes em repositorios protegidos e

realizamos copia de salvaguarda periodicamente, garantindo a disponibilidade dos
dados.

9. DIREITOS DOS TITULARES DOS DADOS PESSOAIS

Embora estejamos comprometidos com os principios da confidencialidade,
privacidade e integridade dos dados dos nossos clientes, colaboradores, usuarios,
terceirizados e parceiros comerciais, necessario frisar que cumprimos com uma
politica interna de conformidade que visa atender e garantir os direitos dos
titulares dos dados inseridos na Lei Geral de Protecdo de Dados (LGPD) quanto a
protecao de dados, quais sejam:

e Confirmacao da existéncia de tratamento;

o Acesso aos dados;

e Correcao de dados incompletos, inexatos ou desatualizados;

 Anonimizacao, bloqueio ou eliminacdo de dados desnecessarios, excessivos ou
tratados em desconformidade com a legislacao;

» Portabilidade dos dados a outro fornecedor de servico ou produto, mediante
requisicao expressa e observados os segredos comercial e industrial, de acordo
com a regulamentacao do orgao controlador;

e Informacao das entidades publicas e privadas com as quais o controlador
realizou uso compartilhado de dados;



« Informacao sobre a possibilidade de nao fornecer o consentimento e sobre as
consequéncias negativas advindas;

» Revogacao do consentimento;

o Reclamacao a Autoridade Nacional de Protecao de Dados

« Oposicao ao tratamento, se irregular;

» Eliminagcdo dos dados pessoais tratados com o consentimento do titular, exceto,
no caso de cumprimento de obrigacao legal ou regulatoria pelo controlador.
Neste caso, o tratamento dos dados pessoais serd mantido com o objetivo
especifico de atender a estas obrigacoes.

Inclusive, independentemente do direito a ser exercido pelo titular, é
disponibilizado no website institucional, um portal “LGPD"” a fim de que o titular de
dados possa solicitar, de forma facilitada, o atendimento a um dos seus direitos
inseridos na Lei, mediante o preenchimento de um Formulario Especifico.

Caso prefira, € igualmente oferecido uma outra forma de canal de comunicacéao ao
titular, pela qual através do e-mail: lgpd@cartorioperdizes.com.br, o titular pode
igualmente exercer um dos seus direitos inseridos no artigo 18 da Lei Geral de
Protecao de Dados n° 13.709/2018 diretamente com o Encarregado de Protecao de
Dados.

Em qualquer das opcdoes escolhidas, antes do atendimento devido a referida
solicitacdo para exercicio dos direitos mencionados acima, esta Serventia esclarece
que podera exigir algumas informacbées complementares para confirmar a
titularidade do solicitante.

E, caso haja algum tipo de impedimento para atender a requisicdao do titular do

dado, serda emitida e enviada uma justificativa mediante comprovacao da
impossibilidade no cumprimento.

10. CONSEQUENCIAS DE NAO FORNECER SEUS DADOS

A coleta de dados e de informacoes pessoais € indispensavel para se atender as
finalidades inseridas neste Aviso de Privacidade e, sobretudo, para cumprir com as
tratativas de servigcos oferecidas por esta Serventia. Porém, vocé nao é obrigado a
fornecer seus dados pessoais ou consentir com a forma com a qual os tratamos.
Entretanto, resta-nos apenas esclarecer que nao seremos capazes de oferecer
alguns dos nossos servi¢os, na forma como gostariamos.
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11. TRANSFERENCIA INTERNACIONAL

Os dados pessoais tratados ao longo de todas as nossas atividades registrais e
notariais sdo armazenados em locais seguros e controlados, inclusive, através do
uso de recursos da nuvem privada, localizada no Brasil.

12. TERMINO DO TRATAMENTO DOS DADOS

A Lei Geral de Protecao de Dados relaciona algumas ocorréncias sujeitas ao
término do tratamento dos dados pessoais, no ambito e nos limites técnicos das
atividades, pelas quais, exemplificamos algumas:

« Verificacdo de que a finalidade foi alcancada ou de que os dados deixaram de
ser necessarios ou pertinentes ao alcance da finalidade especifica almejada;

 Determinacao da autoridade nacional, quando houver violagcao aos ditames da
lei;

o Pela solicitacao da exclusao do termo de consentimento anteriormente
concedido;

e Pelo pedido de interrupcdo e exclusao dos dados tratados com base no
interesse legitimo;

» Pela solicitacao da exclusao dos dados e curriculos armazenados em nosSsoO
banco de dados, anteriormente ao 01 (um) ano, estipulados previamente por
nos.

Nas hipoteses em que nao houver mais a necessidade do tratamento dos dados
pessoais de acordo com a Politica de Retencao e Descarte de Dados Pessoais em
conjunto com o Provimento do CNJ 50/2015, a destinacao final serda a de:
eliminacao, guarda permanente; microfilmagem ou digitalizacdo, conforme a
determinacao legal ao caso atrelado.
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13. CONSIDERAGOES FINAIS

O presente Aviso de Privacidade foi desenvolvido em conformidade com a Lei Geral
de Protecdo de Dados n° 13.709/2018 e em face do Provimento 134/2022 do CNJ e,
caso o titular permanec¢a com alguma duvida a respeito, nao hesite em nos contatar
através no nosso CANAL DE ATENDIMENTO AOS TITULARES DE DADOS localizado
no Portal “LGPD"” constante em nosso website.

Caso prefira, também podera o titular entrar em contato com o nosso Encarregado
de Protecao de Dados através do e-mail: lgpd@cartorioperdizes.com.br.
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